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Jednaci rad Zastupitelstva mésta Jirkov

Zastupitelstvo mésta Jirkov (,,dale jen zastupitelstvo mésta“) se usneslo vydat podle
§ 96 zakona ¢. 128/2000 Sbh., o obcich (obecni ziizeni) ve znéni pozdé&jsich piedpisi

(,,dale jen zakon®), tento vnitini piedpis.

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Jednaci rad zastupitelstva mésta upravuje pripravu, svolavani, pribéh jednani, ptijiméani

usneseni a kontrolu jejich plnéni, jakoz i dalsi otazky souvisejici s jeho jednanim.

Clanek 2
Priprava jednani zastupitelstva mésta

2.1  Pripravu jednani organizuje a koordinuje starosta mésta (v jeho nepiitomnosti
mistostarosta), a to podle navrhi pfipravenych pro jednani zastupitelstva mésta
radou mésta, vybory zastupitelstva mésta, ¢leny zastupitelstva, ptipadné¢ obcany
meésta. Pfitom stanovi zejména:

a) misto, dobu a navrzeny program jednani,
b) odpovédnost za zpracovani a predlozeni materiald,
) navrh zplsobu projednani ptedlozenych materialti a navrhu.

2.2  Materidly urcené pro jedndni zastupitelstva meésta predklada predkladatel
prostfednictvim programu e-jednani, kdy pfedlozi jeden origindlni vytisk k
zapisu

2.2.1 'V ptipadé pisemného zaslani materialu ptredlozi 27 vytiskd,

2.3  Materidly v elektronické nebo pisemné podob¢ budou doruceny ¢cleniim
zastupitelstva mésta nejpozdéji 7 dnii pied jeho jednanim prostiednictvim M&U.

2.4  Materialy pro jednani zastupitelstva mésta musi obsahovat:

a) nazev materialu,
b) obsahovou ¢ast s popisem projednavané véci (diivodova zprava),
) navrh na usneseni ¢i opatfenti,

d) stanovisko rady mésta, ptipadné také vyboru ¢i komise, do jejiz kompetence
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projednavany bod spada.
Dtivodova zprava musi obsahovat:
a) zhodnoceni dosavadniho stavu véci, ktera je pfedmétem projednanti,
b) odivodnéni navrhovanych opatieni, pfipadné jejich ekonomicky ¢i jiny dopad
(vyplyva-li z navrhovanych opatieni).
Ptedlozeny material musi umoznit ¢lenim zastupitelstva mésta komplexné
posoudit projednavanou véc a pfijmout G€inna opatieni. Zastupitel zodpovida za
nakladéani s osobnimi udaji v téchto materialech dle platnych zakoni.
Podkladové materidly budou v anonymizované podobé alespoit 7 dnii pred

zasedanim zastupitelstva zvefejnény na webovych strankach mésta Jirkova.

Clanek 3
Svolani zasedani zastupitelstva mésta

Zasedani zastupitelstva svolava starosta (v piipadech stanovenych zdkonem i
mistostarosta ¢i jiny ¢len zastupitelstva).

O misté, dobé a navrzeném programu zasedani zastupitelstva mésta informuje
méstsky ufad formou vyvéSeni udaji na ufedni desce méstského utradu alesponi 7
dnli pfed jeho zaseddnim. Informace lze zvefejnit i1 jinym zplisobem v misté
obvyklym.

Zasedani zastupitelstva je zpravidla svolano do zasedaci mistnosti M&U.

Clanek 4
Pribéh jednani zastupitelstva mésta

Zasedani zastupitelstva mésta jsou vefejna a fidi je starosta, v jeho neptitomnosti
mistostarosta, ptipadné jiny ¢len zastupitelstva mésta (,,dale jen predsedajici).
Ptfedsedajici mé& pravo jednani zastupitelstva pterusit, a to vzdy s uvedenim
diivodi a doby pieruseni.

Zasedani jsou povinni se zucastnit ¢lenové zastupitelstva meésta, jinak jsou
povinni se starostovi nebo mistostarostovi pfedem omluvit. To plati 1 v piipadé
pied¢asného odchodu z jednani zastupitelstva mésta.

Zasedani zastupitelstva mésta jsou povinni se zucastnit navrhovatelé
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predkladanych materiali zafazenych na program jeho jednani, tajemnik tradu,
vedouci pravniho odboru a vedouci organizaci, jichz je mésto zfizovatelem,
pokud je na porad jednani zastupitelstva zatazeno projednani problematiky
vztahujici se k ¢innosti téchto organizaci.

Zasedani zastupitelstva se mohou ztc¢astnit i dal$i osoby pfizvané k projednavani
predkladanych zprav nebo za ti€elem prezentace projektu ¢i jiné zalezitosti.

Clen zastupitelstva mésta, u n&hoz skute¢nosti nasvédeuji, ze by mohlo dojit ke
stietu zajmu v piipadé projednavani piislusného bodu programu, je toto povinen
oznamit pied zahajenim jednani o tomto bodu.

Ukast na zasedani zastupitelstva mésta stvrzuji jeho ¢lenové, obané i piizvani
hosté svym podpisem do listiny ptitomnych.

V piipadé konani zastupitelstva v jednaci sini M&U obdrZi ¢len zastupitelstva
identifikacni kartu pro elektronické hlasovani, kterou po skonc¢eni zasedani
odevzda zapisovatelce.

Pti odchodu ze sélu vzdy vyjme identifika¢ni kartu z hlasovaciho zafizeni.
Jestlize pti zahajeni jednani nebo v jeho pribéhu neni pfitomna nadpolovicni
vétSina vSech Clent zastupitelstva mésta, predsedajici zasedani ukonc¢i. Zplsob
svolani ndhradniho zasedani upravuje zakon.

Kona-li se zasedani zastupitelstva v jednaci sini M&U, je pro zjisténi piitomnosti
¢lent zastupitelstva potieba vlozit identifikac¢ni kartu do hlasovaciho zatizeni.
Je-1i v dobé& zah4jeni jednani pfitomna nadpolovi¢ni vétSina Clenil zastupitelstva,
predsedajici jednani zah4ji. Pfitom konstatuje pocet pfitomnych ¢lenil
zastupitelstva. Poté navrhne a necha postupné schvalit:

a) 5-ti ¢lennou navrhovou komisi, z niz se urci 2 ovérovatelé zapisu a piedseda,
b) navrzeny program jednani,

c) zda diskuse bude probihat ke kazdému bodu zv1ast.

Ptfedsedajici rovnéz ur¢i osoby, které budou pofizovat zapis z jednani,
obsluhovat hlasovaci zafizeni a v ptipad¢ potieby provadét vykon skrutatort.
Budou-li ptfed schvalovanim programu jednani vzneseny ziad clent
zastupitelstva navrhy na jeho zmény ¢i doplnéni, rozhodne o nich zastupitelstvo
mésta hlasovanim.

Pokud byly vzneseny namitky proti zapisu z minulého zasedani zastupitelstva,

nechd o nich pfedsedajici rozhodnout po pifipadném vyjadieni ovetovatell
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napadeného zapisu. Napadeny zapis musi byt pii zasedani zastupitelstva vylozen
k nahlédnuti.
Uvodni slovo k jednotlivé projedndvanym bodim programu piednese
predkladatel.
Do rozpravy ke kazdému projednavanému bodu programu se pfitomni ¢lenové
zastupitelstva ptihlasuji prostfednictvim hlasovaciho zafizeni, koné-li se jednani
v zasedaci sini M&U. V piipadg, Ze hlasovaci zafizeni neni funkéni, piihlaguji se
zvednutim ruky. Pfedsedajici dba, aby slovo bylo udélovano s ohledem na potadi
piihlasek. Bez ohledu na potadi musi byt wud€leno slovo tomu c¢lenovi
zastupitelstva, ktery namitd poruseni zdkona nebo jiného pravniho ptedpisu,
pfipadné nedodrzeni jednaciho tadu (technickd poznamka), coz signalizuje
pomoci hlasovaciho zafizeni. PfihlaSeny vyckd na udéleni slova od
ptedsedajiciho a zapnuti svého mikrofonu pro nahrani zvukového zaznamu.
K projednavanym vécem se maji pravo vyjadiit i obéané mésta starsi 18-ti let a
fyzické osoby starsi 18 let, které na uzemi mésta vlastni nemovitosti. Pokud je na
zasedani vyjimecné pfitomna i fyzickd osoba starsi 18 let, ktera neni obanem
meésta ani na jeho uzemi nevlastni nemovitost, mlize vyjadfit své stanovisko
k projednavanym bodim v rameci bodu ,,Diskuse®. Jejich vystoupeni je omezeno
zpusoby uvedenymi v odstavci 4.15 pism. a) a b). Obdobné¢ mize byt ud€leno
k projednavané véci slovo i pfitomnému vedoucimu odboru. VSichni se musi
vyjadfovat prostfednictvim mikrofonu.
Zastupitelstvo mésta se usneslo na tom, Ze:
a) nikdo nemtze mluvit v téze véci vicekrat nez dvakrat,
b) doba diskusniho ptispévku se omezi maximalné na 5 minut, u piedkladatele
zpravy na maximalné 10 minut,

c) technicka poznamka trva maximalné 3 minuty.

4.15.1 Nemluvi-li fe¢nik k véci nebo piekroci-li stanoveny casovy limit, mize mu
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piedsedajici slovo odejmout.

Navrh na ukonceni rozpravy miize podat kterykoliv ¢len zastupitelstva. O
navrhu se hlasuje bez rozpravy.

Po ukonceni rozpravy piedsedajicim, pfipadné¢ na zdklad€ pfijeti usneseni
zastupitelstva o ukonceni rozpravy, se k projednavanému bodu jiz nelze vracet.

Na zéavér jednani bude zatfazen bod ,diskuse”, ve kterém mohou obcané a
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Clenové zastupitelstva vystoupit se svymi dotazy, naméty a piipominkami.
VSsichni se musi vyjadfovat prostfednictvim mikrofonu.
Pravidelnym bodem jednani jsou interpelace ¢lenti zastupitelstva. Pfi interpelaci

neplati ustanoveni bodu 4.15 pism. b).

Clanek 5
Hlasovani, pirijimani usneseni

Zastupitelstvo mésta je schopno se usndset, je-li pfitomna nadpoloviéni vétSina
vSech jeho C¢lent. K pfijeti usneseni, rozhodnuti nebo volbé¢ (dale jen
,usneseni®), je tieba souhlasu nadpolovi¢ni vétSiny vSech ¢lent zastupitelstva.

O kazdém navrhu rozhoduje zastupitelstvo mésta hlasovanim. Pied nim upozorni
predsedajici, ze bude piikroceno k hlasovani. Hlasovani probihd pomoci
elektronického hlasovaciho zafizeni. Pti hlasovani ma kazdy ¢len jeden hlas a
musi byt pfi hlasovani pfitomen. Je nepfipustné piendset hlasovaci pravo na
jiného ¢lena ZM.

Po ukonceni hlasovani jsou na elektronickych tabulich jmenovité zobrazeny
vysledky hlasovéani. Kazdy zastupitel ovéri, zda elektronicky zaregistrovany hlas
odpovidd tomu, jak hlasoval. Pfipadnou chybu oznami pfedsedajicimu. Na
pozd¢jsi pfipominky nebude bran zietel. V piipadé poruchy elektronického
hlasovaciho zatizeni nebo zmény mista jednani hlasuji Clenové zastupitelstva
zdvizenim ruky (aklamaci) popf. tajnym hlasovanim. Pfed takovym hlasovanim
predsedajici vyslovné na tuto skute¢nost upozorni a skrutdtory se stadvaji osoby,
které byly urCeny v ¢lanku 4 bod 4.9.1.

VyZaduje-li povaha usneseni, aby zastupitelstvo hlasovalo o jednotlivych bodech
navrzené€ho usneseni, stanovi potadi hlasovani ptedsedajici.

Jsou-li uplatnény pozménujici navrhy, da predsedajici hlasovat nejprve o téchto
navrzich a poté o ostatnich ¢astech navrhu.

V piipadé¢ predlozeni navrhu wusneseni v nekolika variantach rozhodne
pfedsedajici, o které variant¢ se bude hlasovat nejdfive. Schvalenim jedné
varianty se povazuji ostatni varianty za nepiijaté. V piipad¢ piedlozeni
protinavrhu se hlasuje nejprve o tomto protindvrhu.

Pti neschvéleni zddného z navrhli usneseni se zastupitelstvo mize na navrh

piedsedajiciho usnést na dohadovacim fizeni. V tomto pfipad¢ predsedajici
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vyzve politické skupiny Clent zastupitelstva, aby pro toto fizeni jmenovaly po
jednom zastupci, a soucasn¢ pieruSi zasedani zastupitelstva. Dohadovacimu
fizeni predseda predsedajici.

Dojde-li k dohod¢, ktera nasvédCuje tomu, Ze upraveny navrh ziska potiebnou
vétSinu, predsedajici obnovi preruSené¢ =zasedani =zastupitelstva, prednese
upraveny navrh a da o ném hlasovat. Neziska-li upraveny navrh potiebnou
veétsinu, predsedajici jej prohlasi za nepfijaty.

O prubéhu zasedani zastupitelstva mésta se potizuje digitadlni zvukovy zdznam a
pisemny zapis, ktery je nutno potidit do 10 dnti po ukonceni zasedani.

Digitalni zvukovy zdznam bude v anonymizované podob¢ zvefejnén na
webovych strankach mésta Jirkova. Na zadost zastupitele mu bude vydana
neanonymizovana verze zvukového zdznamu. Zastupitel zodpovidé za nakladani
S osobnimi udaji v tomto zvukovém zaznamu dle platnych zakond.

Pisemny zapis z jednani zastupitelstva musi obsahovat:

a) den a misto konani,

b) ¢as zahajeni a ukonceni,

c) kdo jednani fidil,

d) program jednani v¢etné ptipadného doplnéni,

e) pocet ptitomnych ¢lent zastupitelstva mésta,

f) prubéh a vysledek hlasovani,

g) pfijata usnesent,

h) protokoly o vysledku hlasovani,

1) navrhy, dotazy a pfipominky vznesené na zasedani.

Soucasti zapisu ze zasedani ZM je listina s vlastnoru¢nimi podpisy ptitomnych
¢lenl zastupitelstva a dalSich osob (hostil), Uplné texty predloZzenych materialti a
navrhll usneseni, pozménovacich navrhii véetné jejich doplnéni, ptehledy o
hlasovani ¢lenti zastupitelstva K jednotlivym bodim programu — vystup
z hlasovaciho zafizeni, texty pisemnych dotazl ¢lenti zastupitelstva, interpelaci a
jinych dokumentt, které byly pfedmétem jednani. Za vyhotoveni zapisu a jeho
uloZeni k nahlédnuti vcetné archivace odpovidd méstsky urad — odbor vnitini
Spravy a vztahi k vetejnosti.

Zapis podepisuje starosta nebo mistostarosta, schvaleni ovéfovatelé a

zapisovatelka urcena predsedajicim pii zahdjeni jednani.
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Clanek 6
Ovérovatelé zapisu a navrhova komise

Ovérovatelé zapisu:

a) Ukolem zvolenych ovéfovateltl zapisu je ovéfit, zda pofizeny zapis o priib&hu
jednani zastupitelstva obsahuje veskeré piedepsané udaje dle zakona C¢.
128/2000 Sb., o obcich.

b) K ovéfeni zapisu se ovétovatelé dostavi na zakladé vyzvy MéU.

Navrhova komise:

a) Navrhova komise v prubéhu zasedani zastupitelstva zaznamenava piesné
znéni schvalenych usneseni a ovéfuje, zda ve stejném znéni jsou 1 uvedena
V zépisu ze zasedani zastupitelstva.

b) Na zéakladé¢ doporuceni zastupitelstva upravuje znéni pozménujicich a
doplijicich navrhii predlozenych Ustné v pribéhu jednani zastupitelstva tak,
aby navrhy ve své podob¢ byly jednoznaéné, konkrétni a kontrolovatelné.

c) V zavéru zasedani zastupitelstva informuje pifedseda navrhové komise
zastupitelstvo o vysledku ovéfeni souladu znéni vSech v jednani schvéalenych
usneseni s provedenym zapisem. V piipadé zjisténych nedostatki navrhuje

zpusob napravy v zapisu.

Clanek 7
Kontrola prijatych usneseni

Ptiprava souhrnné zpravy kontroly usneseni z jednani zastupitelstva je svéfena
do pusobnosti uvolnénych ¢lent zastupitelstva.

Kontrola plnéni usneseni je vyhrazena zastupitelstvu mésta, jemuz se piedklada
kontrolni zprava. Za vyhotoveni zpravy zodpovida tajemnik méstského ttadu, za
jeji spravnost odpovida starosta mésta. Tim neni dotcena pravomoc kontrolniho
vyboru zastupitelstva vyplyvajici ze zakona o obcich.

Dle zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich, rada mésta zabezpecuje plnéni usneseni

piijatych zastupitelstvem.



Clanek 8
Zavére¢na ustanoveni
8.1 Tento vnitini predpis byl schvalen zastupitelstvem mésta dne 30. ledna 2019
usnesenim ¢. 25/4/ZM/2019 a nabyva ucinnosti od 1. 2. 2019.
8.2  Nabytim uc¢innosti tohoto vnitiniho piedpisu se rusi vnitini predpis ¢. 11/2014

schvaleny zastupitelstvem mésta dne 15. 12. 2014 usnesenim ¢. 45/2/ZM/2014.

Mgr. Darina Kovacova Dana JurStakova
starostka mésta Jirkov mistostarostka mésta Jirkov
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