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Zasady pro zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

Cast I
Clanek 1

Uvodni ustanoveni

1.1 Tyto zasady upravuji postupy pifi zadavani vetejnych zakézek malého rozsahu
ve smyslu zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vetejnych zakéazek, ve znéni pozdéjsich
predpistu (dale jen ,,ZZVZ*) v piisobnosti mésta Jirkova. Zadavatel neni povinen
zadéavat zakazky malého rozsahu podle ZZVZ, avsak vSechny osoby nebo organy
vykonévajici dle ustanoveni téchto zésad ikony zadavatele jsou povinny pfi zadavani
zakazek dodrzovat zasady transparentnosti a piimétenosti, rovného zachdzeni

a zdkazu diskriminace (§ 6 odst. 1 a odst. 2 ZZV?Z).

1.2 Zadavatel je také povinen pii vytvareni zadavacich podminek, hodnoceni nabidek
a vybéru dodavatele za piredpokladu, Ze to bude vzhledem k povaze a smyslu zakazky
mozné, dodrzovat zdsady socialn¢ odpovédného zadavani, environmentdlné
odpovédného zadavani a inovaci ve smyslu tohoto zakona. Sviij postup je zadavatel

povinen fadn€ odtvodnit (§ 6 odst. 4 ZZVZ).

1.3 Odpoveédné vetejné zadavani je ptistup k zadavani vetejnych zakazek, ktery klade
diraz na dopad v oblasti socialnich véci, ekonomiky a zivotniho prostfedi
(za ptedpokladu, Ze to bude vzhledem kpovaze a smyslu zakdzky mozné).
Odpovédné vetejné zadavani je nutné brat v tivahu jiz v ramci zaddvacich podminek,
pfi hodnoceni nabidek a také pifi vybéru samotného dodavatele. Tyto zasady o

odpovédném zadavani plati také pro zadavani vetejnych zakdzek malého rozsahu.
Vice informaci k odpovédnému zadéavani: https://www.sovz.cz/

1.4 Tyto zasady jsou zavazné pro mésto Jirkov, organizacni slozky mésta Jirkova (dale
»organizacni slozka®), pfiCemz pro ucely téchto zasad se za organiza¢ni slozku
povazuje téz Mestska policie Jirkov, jejiz feditel se povazuje za vedouciho
organizacni slozky, a jiné pravnické osoby.

Jinou pravnickou osobou se rozumi:



e pfispévkové organizace ziizené¢ méstem Jirkov,

e obchodni spolec¢nosti zalozené méstem Jirkov, jejichz je mésto jedinym
akcionafem/spolecnikem,

e dalsi pravnické osoby zalozené méstem Jirkov, jako jedinym zakladatelem,

e zadavatelé vefejnych zakazek, na jejichz financovani se podili mésto, je-li
tak vyslovné uvedeno v usneseni organu mésta o spoluucasti mésta
na spolufinancovani vetejné zakazky a je-li to vyslovné uvedeno ve smlouvé

o spolufinancovani.

1.5 Pii1 zadavani vetejnych zakdzek malého rozsahu v rdmci projektu hrazeného z dotace
(ze statniho rozpoctu nebo z fondli EU) nebo jinych externich zdroji se postupy
pfi realizaci téchto zakdzek prednostné tidi pravidly daného dota¢niho titulu.
V zélezitostech, které pravidla dotacniho titulu neupravuji, se postupuje

dle rozhodnuti zadavatele.

1.6 Zadavani verejnych zakéazek nad limity stanovené ZZVZ pro veiejné zakazky malého

rozsahu se fidi pfimo ZZVZ, nikoliv témito zdsadami.

1.7 Zadavatel je povinen uchovavat dokumentaci o zakdzce a zdznamy o elektronickych
ukonech souvisejici se zadanim zakazky. Dokumentaci o zakézce se rozumi souhrn

vSech dokumentt v listinné ¢i elektronické podobé.

Clanek 2

Zakladni pojmy

2.1 Predpokladand hodnota - predpokladand vySe uplaty za plnéni vefejné zakazky
vyjadiend v penézich. Pfedpokladanou hodnotu stanovi zadavatel na zaklad¢ udaji
a informaci o zakdzkach stejného nebo podobného predmétu plnéni popf.
pruzkumem trhu s poZzadovanym plnénim, rozpoc¢tem nebo piedbéznymi trznimi
konzultacemi. P urc¢eni predpokladané hodnoty je vzdy rozhodujici cena bez dané

z ptidané hodnoty.



2.2 Pro stanoveni piedpokladané hodnoty zakdzky na dodavky je rozhodnd u smlouvy

na dobu
a) urcitou predpokladana vyse tplaty za celou dobu trvani smlouvy,

b) neurcitou nebo jejiz trvani nelze piesné vymezit predpoklddana vyse uplaty

za 48 mésicu.

2.3 Pro stanoveni pfedpoklddané¢ hodnoty zakdzky na sluzby, u které se nestanovi

celkova smluvni cena, je rozhodna predpokladana vyse uplaty

a) za celou dobu trvani smlouvy, je-li doba trvani smlouvy rovna 48 mésicim

nebo kratsi,

b) za 48 mésicli u smlouvy na dobu neurcitou, nebo smlouvy s dobou trvani delsi

nez 48 meésica

2.4 Do ptedpokladané hodnoty musi zadavatel také zahrnout
a) u pojistovacich sluzeb pojistné, provizi a jin€ souvisejici platby,

b) u bankovnich a finan¢nich sluzeb poplatky, provize, tiroky a jiné souvisejici

platby,

¢) pii projektové ¢innosti honorafte, provize a jiné souvisejici odmeny.

2.5 Poskytuje-li zadavatel dodavateli dodavky, sluzby nebo stavebni prace, které jsou
nezbytné pro poskytnuti zadavatelem pozadovanych stavebnich praci, zahrne jejich

hodnotu do predpokladané hodnoty zakéazky.

2.6 Statutarni organ zadavatele — starostka mésta a statutarni organ jiné pravnické osoby

2.7 Vetejna zakazka malého rozsahu je takova zakazka, u které predpokladana hodnota
dodavek a sluzeb nepiesahne 3.000.000 K¢ bez DPH, v piipad¢ stavebnich praci
potom nepiesdhne 9.000.000 K¢ bez DPH.



2.8 Vefejna zakazka na dodavky — predmétem je pofizeni véci, zvifat nebo
ovladatelnych pfirodnich sil, pokud nejsou soucasti vetejné zakdzky na stavebni

prace, a to zejména formou koupé€, najmu nebo pachtu.

2.9 Vefiejna zakdzka na sluzby — vefejna zakazka, jejimz predmétem je poskytovani

jinych ¢innosti, nez jsou stavebni prace.

2.10 Vetejna zakéazka na stavebni prace — predmétem je poskytnuti ¢innosti uvedenych
v oddilu 45 hlavniho slovniku jednotného klasifika¢niho systému (CPV), zhotoveni
stavby nebo poskytnuti souvisejicich projektovych ¢innosti, pokud jsou zaddvany

spolecné¢ se stavebnimi pracemi.

2.11 CPV koédy — zadavatel je povinen oznacit vefejnou zakdzku CPV kdédem v limitu

nad 500 000 K¢ bez DPH.

dodavky — CPV koéd od 0 do 45 a 48,
sluzby — CPV kdéd od 49 do 98,
stavebni prace — CPV kdd 45.

Podrobna klasifikace k6dh je dostupna na strankach: www.isvz.cz

Clanek 3
Finanéni limity
3.1 Pro ucely téchto zasad se verejné zakazky malého rozsahu déli dle financniho limitu

piedpokladané hodnoty plnéni bez DPH takto:

e I. kategorie — piedpokladana hodnota do 200.000 K¢ vcéetnég,

o II. kategorie — piedpokladana hodnota prevysujici 200.000 K¢ a neprekracujici
500.000 K¢,

e [III. kategorie — predpoklddana hodnota prevysujici 500.000 K¢ do limitu

stanoven¢ho ZZVZ pro vetejné zakazky malého rozsahu.



Clanek 4
Zpusob zadavani zakazek

4.1 Pfi zadavani vetejnych zakazek malého rozsahu je zadavatel povinen dodrzovat
zasady transparentnosti, rovného zachazeni, zdkazu diskriminace a pfiméefenosti.
Soucasné zadavatel nesmi omezovat Ucast ve vybérovém fizeni tém dodavateliim,
ktefi maji sidlo nebo misto podnikani v ¢lenském stat¢ Evropské unie a ostatnich
statech, které maji s Ceskou republikou &i Evropskou unii uzavienu mezinarodni

smlouvu zarucujici ptistup dodavatelti z téchto statt k zadavané vetejné zakazce.

4.2 Za vetejnou zakazku pravidelné povahy se nepovazuje vetejna zakazka s takovym
predmétem, jehoz jednotkova cena je v priibéhu ucetniho obdobi proménliva a
zadavatel pofizuje takové dodavky ¢i sluzby opakované podle svych aktualnich
potieb. U takové vetejné zakazky neni jeji pfedpokladana hodnota stanovena podle §

19 Zakona.

4.3 Zadavatel mize rozd¢lit vefejnou zakazku na vice ¢asti, nesmi v8ak rozdélit predmét
zakazky tak, aby tim doSlo ke snizeni piedpokladané hodnoty pod finan¢ni limity
pro jednotlivé kategorie stanovené témito zasadami nebo ZZVZ. Je-li vefejna zakazka
rozd€lena na casti, stanovi se predpokladana hodnota podle souctu piredpokladanych

hodnot téchto ¢asti.

4.4 Veskeré uvedené castky ptredpokladanych hodnot vetfejnych zakazek je tieba

povazovat za hodnoty bez dan¢ z pfidané hodnoty.
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Clanek 5

Zadani verejné zakazky - Mésto Jirkov

5.1 Zadani verejné zakazky 1. kategorie — limit do 200.000 K¢



5.1.1 O zpiisobu zadéani zakazky I. kategorie a o vybéru nejvhodnéjsi nabidky rozhoduje
vedouci ptislusného odboru podle svého uvazeni, véetné moznosti pfimého zadani,

spocivajici v zadani zakézky konkrétnimu dodavateli.

5.1.2 Pti zadani zakazky zadavatel vychazi ze svych zkuSenosti a informaci trhu, dale
zadavatel dbd na dodrzeni zéasady transparentnosti a uCelnosti vynaloZeni

finan¢nich prostiredki.

5.1.3 K realizaci vefejné zakazky dojde béznym ndkupem, pisemnou objednavkou,
pfipadné smlouvou. Neni-li to mozné nebo ucelné, pak pifimym poptanim sluzeb,

dodavek ¢i stavebnich praci. Smlouva bude podepsana starostkou mésta.

5.1.4 Pti zadavani zakazek této kategorie budou osloveni 1-3 dodavatelé.

5.1.5 Zadavatel nesmi vyzyvat opakované¢ stejny okruh dodavatelti, neni-li
to odiivodnéno predmétem plnéni zakdzky ¢i jinymi zvlaStnimi okolnostmi,

pfipadné zrusenim ptedchazejiciho vybérového fizeni.

5.2 Zadani verejné zakazKky II. kategorie prevySujici 200.000 K¢ a neprekracujici

500.000 K¢

5.2.1 Vetejnou zakazku II. kategorie zadava statutarni orgdn zadavatele prostfednictvim
uzaviené pisemné vyzvy. Uzaviend vyzva spociva v osloveni urcitého poctu
mozZnych dodavateli zadavatelem za ucelem podani nabidky. Vyzva mize byt

uvetejnéna také na profilu zadavatele.

5.2.2 V uzaviené vyzve€ vyzyva zadavatel pisemnou vyzvou nejméné 3 - 6 dodavateld
k podani nabidky na stavebni prace, v ptipad¢ dodavek a sluzeb vyzyva zadavatel
nejmén¢ 3 dodavatele. Zadavatel vyzve pouze takové dodavatele, o kterych ma
informace, Ze jsou zpisobili pozadované plnéni poskytnout. Zadavatel nesmi

vyzyvat opakované stejny okruh dodavatelii, neni-li to odiivodnéno pfedmétem



plnéni zakazky ¢i jinymi zvlastnimi okolnostmi, ptipadné zruSenim ptedchazejiciho

vybérového fizeni.

5.2.3 Navrh rozsahu zakazky, zadavaci dokumentaci, stanoveni pfedpokladané hodnoty

(prizkum trhu), ndvrh smlouvy a dals$i podklady pfipravi ptislusny odbor mésta.

Vlastni realizaci vybérového Fizeni véetné vyzvy zpracuje odbor OMMaUl.

5.2.4 Zadavatel

nesmi vyzyvat opakované stejny okruh dodavateld, neni-li

to odivodnéno predmétem plnéni zakdzky ¢i jinymi zvlastnimi okolnostmi,

piipadné zrusenim piedchazejiciho vybérového fizeni.

5.2.5 Vyzva k predkladani nabidek bude minimaln¢ obsahovat:

identifikacni idaje zadavatele,

informaci o druhu a pfedmétu zakazky,

zadavaci dokumentaci nebo podminky pfistupu ¢i poskytnuti
dokumentace,

lhiitu a misto pro podéani nabidek,

pozadavky na prokéazani splnéni kvalifikace,

pozadované smluvni podminky (ptip. navrh smlouvy)

udaje o hodnoticich kritériich (popis kritérii, jejich vaha a zptisob
hodnoceni),

informaci o tom, Ze se jedna o vefejnou zakazku malého rozsahu a ze

se nejednd o zadavaci fizeni dle ZZVZ.

5.2.6 Otevirani obalek s nabidkami bude provedeno vybérovou komisi ve sloZeni:

mistostarosta mésta/tajemnice mesta,

vedouci odboru, ktery provadél poptavku, popiipadé€ jeho zéstupce,
odborny referent odboru, ktery provadel poptavku,
zapisovatel/zapisovatelka komise,

¢len zastupitelstva mésta.



5.2.7 Vybérova komise mize byt rozsifena o odbornika z dané oblasti v ptipad¢ slozitosti

vetejné zakazky.

5.2.8 Do vybérového fizeni nelze zahrnout nabidku ptfedloZzenou po lhiité pro podéani
nabidek. Od skonceni lhity pro podani nabidek, resp. od otevieni obalek
s nabidkami, jsou dodavatelé vazani svymi nabidkami do rozhodnuti zadavatele
o vybéru nejvhodnéjsi nabidky nebo o zruseni vybérového fizeni, pokud si tuto

podminku zadavatel vyhradil v podminkéch vybérového fizeni.

5.2.9 Vyhodnoceni nabidek provede vybérovd komise podle hodnoticich kritérii

uvedenych v zaddvaci dokumentaci.

5.2.10 Zapis o posouzeni a hodnoceni nabidek bude pfedlozen do jedndni Rady mésta

Jirkova, kde Rada mésta Jirkova, rozhodne o pfidéleni zakazky.

5.2.11 Rada mésta Jirkova rozhoduje:
e 0 vybéru nejvhodnéjsi nabidky,
e 0 vylouceni uchazect,
e o uzavieni smlouvy s vybranym uchazecem,

e 0 zruSeni vybérového fizeni.

5.2.12 Veftejna zakéazka je realizovdna na zakladé pisemné smlouvy, kterou podepisuje

starostka mésta.

5.3 Zadani verejné zakazky III. kategorie v limitu prevySujici 500.000 K¢ do

limitu stanoveného ZZVZ pro verejné zakazky malého rozsahu
5.3.1 Vetejnou zakazku III. kategorie zadava statutarni organ zadavatele prostfednictvim

oteviené¢ vyzvy na profilu zadavatele. Oteviend vyzva spociva v osloveni

neomezeného okruhu moznych subjekti s vyzvou k podani nabidky. Vedle

10



uvefejnéni vyzvy vhodnym zplsobem Ize vyzvat i urCity pocet moznych

dodavatelq.

5.3.2 Profil zadavatele:
https://egordion.cz/nabidkaGORIDON/profilmestoJirkov

5.3.3 Navrh rozsahu zakézky, zadavaci dokumentaci, stanoveni pfedpokladané hodnoty
(prizkum trhu), ndvrh smlouvy a dalsi podklady ptipravi pfislusny odbor meésta.

Vlastni realizaci vyb&rového fizeni véetné vyzvy zpracuje odbor OMMaUL

5.3.4 O zahgjeni a schvaleni zadavacich podminek vybérového fizeni rozhoduje
statutarni orgén zadavatele. Na zdklad¢ tohoto rozhodnuti jsou jim podepsany

zadéavaci podminky a je vyhlasena vetejna zakazka.

5.3.5 Vyzva k podéni nabidky obsahuje minimalné tyto udaje:
¢ identifikacni idaje zadavatele,
e informaci o druhu a pfedmétu zakazky,
e zadavaci dokumentaci nebo podminky ptistupu ¢i poskytnuti dokumentace,
e hitu a misto pro podani nabidek,
e pozadavky na prokazani splnéni kvalifikace,
e pozadované smluvni podminky (piip. navrh smlouvy),
e udaje o hodnoticich kritériich (popis kritérii, jejich vaha a zptsob hodnoceni),

e informaci o tom, ze se jednd o vefejnou zakdzku malého rozsahu

a ze se nejednd o zadéavaci fizeni dle zdkona o vetejnych zakazkach.

5.3.6 Zadavaci podminky pfipravuje pfislusny odbor M&U Jirkov. V zadavacich
podminkach mohou byt stanoveny dalS$i podminky, které musi byt vzhledem
k pfedmétu, predpokladanému rozsahu a piedpokladané hodnoté vetejné zakazky
opodstatnéné a piiméfené. Muze se jednat zejména o predlozeni zavazného
seznamu poddodavateli, ktefi se maji podilet na realizaci vefejné zakazky,
vymezeni ptipustné miry plnéni prostfednictvim poddodavatelli nebo vymezeni

¢asti predmétu vetfejné zakazky, ktera nesmi byt plnéna poddodavatelem.
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5.3.7 Zadavatel nesmi vyzyvat opakované stejny okruh dodavatelii, neni-li to

odivodnéno predmétem plnéni zakazky ¢i jinymi zvlaStnimi okolnostmi, pfipadné

zruSenim piedchdzejiciho vyberového fizeni.

5.3.8 Zvetejnéni vyzvy k podani nabidek a zadavaci dokumentaci vCetné vSech ptiloh

provede pracovnik OMMaUI na profilu zadavatele.

5.3.9 Pribéh vybérového fizeni — pracovnik OMMaUT:

5.3.10

5.3.11

5.3.12

5.3.13

pfeda na podatelnu mésta Jirkova formular ,,Seznam podanych nabidek*,

zvetejni veskeré piipadné zmény ve vyzveé k podani nabidek a v zadavaci

dokumentaci na profilu zadavatele,

zvetejni veskera vysvétleni zadavacich podminek v¢. odpovédi na dotazy na

profilu zadavatele,

v den uplynuti lhity pro podani nabidek vyzvedne na podatelné vsSechny

nabidky dorucené ve stanovené lhité a zapsané v Seznamu podanych nabidek.

Otevirani obalek — obalky s nabidkami budou otevieny za pfitomnosti vybérové

komise neprodlen¢ po uplynuti lhiity pro podani nabidek.

Vybérova komise:

e mistostarosta mésta/tajemnice mésta,

e vedouci odboru, ktery provadél poptavku, poptipade jeho zastupce
e odborny referent odboru, ktery provadél poptavku,

e zapisovatel/zapisovatelka komise,

e clen zastupitelstva mésta.

Vybérova komise mize byt rozsifena o odbornika v piipadé slozitosti vefejné v

zakazky.

Do vybérového fizeni nelze zahrnout nabidku pfedlozenou po lhité pro podani
nabidek. Od skonceni lhity pro podani nabidek, resp. od otevieni obalek

s nabidkami, jsou dodavatelé¢ vazani svymi nabidkami do rozhodnuti zadavatele
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o vybéru nejvhodnéjsi nabidky nebo o zruseni vybérového fizeni, pokud si tuto

podminku zadavatel vyhradil v podminkéch vybérového fizeni.

5.3.14 Vyhodnoceni vybérového fizeni — komise bude hodnotit nabidky podle podminek
stanovenych v pisemné vyzveé. Z otevirani a hodnoceni nabidek sestavi komise
zapis, ve kterém zdivodni své doporuceni nejvyhodnéjs$i nabidky. Zapis bude
podepsan vSemi Cleny komise a takto bude ptedloZen do nejbliz§iho jednéni rady
meésta, kde Rada mésta Jirkova rozhodne o ptidéleni veiejné zakazky. Veskeré

doklady k vybérovému fizeni budou ulozeny u zapisovatele/zapisovatelky.

5.3.15 Pracovnik OMMaUI pieda ke zvefejnéni referentovi OKU zodpovédného
za spravu webovych stranek mésta ,,Zapis z otevirani obdlek, posouzeni

a hodnoceni nabidek*.

5.3.16 Po schvaleni vybraného ucastnika vybérového tizeni Radou mésta Jirkova vyzve

pracovnik OMMaUI vybraného ucastnika k souc¢innosti k uzavieni smlouvy.

5.3.17 V ptipadé, ze vybrany uchaze¢ odmitne uzavtit se zadavatelem smlouvu nebo
mu neposkytne dostateCnou soucinnost, muze zadavatel uzaviit smlouvu
s uchazecem, ktery se umistil jako druhy v potadi, schvalila-li to Rada mésta
Jirkova, pficemz RM muze schvalit uzavieni smlouvy s takovymi ,,ndhradniky*
bud’ soucasné s vybérem vitézného uchazece, nebo i dodatecné. Postup dle

ptedchozi véty mize zadavatel opakovat s uchazeci na dalSich mistech v potadi.

5.3.18 Vefiejna zakazka je realizovana na zakladé pisemné smlouvy, kterou podepisuje
starostka mésta. Podepsana smlouva bude do 15 dnti po podpisu obéma smluvnimi

stranami zvetejnéna na profilu zadavatele.

5.3.19 Pfislusny odbor M&U je také nasledné povinen neprodlend informovat pracovnika

OMMaUl o skon&eni plnéni smlouvy.

5.3.20 Zadavatel uvefejni nejpozdéji do 3 meésici od splnéni smlouvy na profilu
zadavatele vysi skutecné uhrazené ceny za plnéni smlouvy. U smlouvy, jejiz doba
plnéni presahuje 1 rok, uvetejni zadavatel nejpozdéji do 31. biezna nasledujiciho

kalendéiniho roku cenu za plnéni smlouvy v pfedchozim kalendainim roce.
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Cast 111

Clanek 6

Zadani verejné zakazky - Méstska policie Jirkov a jiné pravnické
osoby

6.1 Zadani verejné zakazky 1. kategorie — limit do 200.000 K¢

6.1.1 O zplisobu zadani zakazky I. kategorie a o vybéru nejvhodnéjsi nabidky rozhoduje
statutdrni orgéan jiné pravnické osoby nebo vedouci organizac¢ni slozky pfimym
zadanim (bézny ndkup, pisemna objednavka nebo smlouva) spocivajici v zadani
zakazky konkrétnimu dodavateli. Pti vybéru dodavatele je nutné provést na zakladé
zasady transparentnosti, pfimétenosti, rovného zachdzeni a zakazu diskriminace
»pruzkum trhu* — tzn., min. 3 cenové nabidky (printscreen, e-mailova komunikace,
odkaz na webové stranky apod.) Bude pii tom zajiSténa piehlednd evidence
a archivace cenovych nabidek a bude vyhotoven zapis o zpisobu a vysledcich
pruzkumu trhu (zapis bude obsahovat minimaln¢: predmét zakazky, zpiisob vybéru
dodavatele, poptavané firmy, vyse cenovych nabidek jednotlivych dodavateld,

vybrany dodavatel vcetné odivodnéni) vcetné provedeni jednoduchého

cw v

6.1.2 Pfi zadani zakazky zadavatel vychazi ze svych zkuSenosti a informaci trhu, déle
zadavatel dba na dodrzeni zasady transparentnosti a ucelnosti vynaloZeni

finan¢nich prostiedki.

6.1.3 Zadavatel nesmi vyzyvat opakované stejny okruh dodavateld, neni-li
to odivodnéno predmétem plnéni zakdzky ¢i jinymi zvlaStnimi okolnostmi,

piipadné zrusenim piedchazejiciho vybérového fizeni.
6.1.4 V ptipad¢, Ze neni mozné oslovit nejméne 3 dodavatele, rozhodne o poptavce

mensiho po¢tu dodavateli Rada mésta Jirkova na zaklad¢ predlozeni zdiivodnéné

nezbytnosti tohoto postupu organizacni slozkou nebo jinou pravnickou osobou.
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6.1.5 Kazda poptavka/vetejnd zakdzka nad 20.000 K¢ vcetné, bude formou zépisu
o zpiisobu a vysledcich prizkumu trhu pfedkladana minimalné 1x za ctvrtleti Rade

mésta Jirkova na védomi.

6.2 Zadani verejné zakazky II. kategorie prevySujici 200.000 K¢ a nepiekracujici
500.000 K¢

6.2.1 Vetejnou zakazku II. kategorie zadava statutarni orgén jiné pravnické osoby

nebo vedouci organizacni slozky prostfednictvim uzaviené pisemné vyzvy.

Uzaviend vyzva spocivda v osloveni ur¢it¢tho poctu moznych dodavateld

zadavatelem za Gcelem podéani nabidky.

6.2.2 V uzaviené vyzvé vyzyva zadavatel pisemnou vyzvou nejméné¢ 3 - 6 dodavatelt
k podani nabidky na stavebni prace, v ptipadé dodavek a sluzeb vyzyva zadavatel
nejméné 3 dodavatele. Zadavatel vyzve pouze takové dodavatele, o kterych ma

informace, ze jsou zpusobili poZadované plnéni poskytnout.

6.2.3 Zadavatel nesmi vyzyvat opakované stejny okruh dodavatelid, neni-li
to odivodnéno predmétem plnéni zakdzky ¢i jinymi zvlaStnimi okolnostmi,

piipadné zrusenim piedchazejiciho vybérového fizeni.

6.2.4 Pfi zaddvani zakazky zejména na stavebni prace se zadavatel bude fidit
dle vyhlasky ¢. 169/2016 Sb., o stanoveni rozsahu dokumentace vefejné zakazky
na stavebni prace a soupisu stavebnich praci, dodavek a sluzeb s vykazem vym¢r,
ve znéni pozd¢jSich predpist, tzn. soucasti zaddvaci dokumentace na stavebni

prace, bude soupis praci.

6.2.5 Vyzva k ptedkladani nabidek bude minimalné obsahovat:
e identifika¢ni tidaje zadavatele,
e informaci o druhu a pfedmétu zakéazky,

e zadéavaci dokumentaci nebo podminky pfistupu ¢i poskytnuti dokumentace,

lhtitu a misto pro podani nabidek,

e pozadavky na prokazani splnéni kvalifikace,
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e pozadované smluvni podminky (piip. navrh smlouvy),
e 1udaje o hodnoticich kritériich (popis kritérii, jejich vaha a zpiisob hodnoceni),

e informaci o tom, Ze se jednd o vetfejnou zakazku malého rozsahu a Ze se nejedna

o zadavaci fizeni dle zédkona o vefejnych zakazkach.

6.2.6 Otevirani obalek s nabidkami bude provedeno vybérovou komisi ve sloZeni:
e statutarni organ jiné pravnické osoby,
e vedouci organizaéni slozky, popft. jim delegovany zastupce,
e odborny pracovnik jiné pravnické osoby nebo organizac¢ni slozky,
e zapisovatel/zapisovatelka komise,

pracovnik OMMaUL

6.2.7 Vybérova komise miize byt rozSitena o odbornika v ptipad¢ slozitosti vetejné

zakazky.

6.2.8 Do vybérového fizeni nelze zahrnout nabidku ptedlozenou po lhité pro podani
nabidek. Od skonceni lhlity pro podani nabidek, resp. od otevieni obalek
s nabidkami, jsou dodavatel¢ vazani svymi nabidkami do rozhodnuti zadavatele
o vybéru nejvhodnéjsi nabidky nebo o zruseni vybérového fizeni, pokud si tuto

podminku zadavatel vyhradil v podminkéach vybérového fizeni.

6.2.9 Vyhodnoceni nabidek provede vybérovd komise podle hodnoticich kritérii

uvedenych v zadavaci dokumentaci.

6.2.10 Zapis o posouzeni a hodnoceni nabidek bude ptfedloZzen na védomi do jednani

Rady mésta Jirkova.

6.2.11 Vefejna zakazka je realizovana na zaklad¢ pisemné smlouvy, kterou podepisuje

statutarni organ jiné pravnické osoby nebo vedouci organizac¢ni slozky.
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6.3 Zadani verejné zakazky III. kategorie v limitu prevySujici 500.000 K¢ do

limitu stanoveného ZZVZ pro verejné zakiazky malého rozsahu

6.3.1 Vetejnou zakazku III. kategorie zaddva statutdrni organ jiné pravnické osoby

nebo vedouci organizacni slozky prostiednictvim oteviené vyzvy na profilu

zadavatele - elektronicky nastroj podle § 28 pism. j) zdkona, ktery umoziuje

neomezeny dalkovy pfistup a na kterém zadavatel uvefejiiuje informace

a dokumenty ke svym vefejnym zakdzkam. Pokud nema jind pravnicka osoba

ziizen svij profil zadavatele, mlze vyuzit profil zadavatele mésta Jirkova

prostiednictvim odboru MMaUI.

6.3.2 Oteviena vyzva spociva v osloveni neomezeného okruhu mozZnych subjekti

s vyzvou k podani nabidky. Vedle uvefejnéni vyzvy vhodnym zptisobem lze vyzvat

1 ur€ity poc¢et moznych dodavatelti.

6.3.3 Navrh rozsahu zakdzky, stanoveni pfedpokladané hodnoty, zpracovéani vyzvy

k podani nabidek, zaddvaci dokumentaci v¢. ndvrhu smlouvy a vlastni realizaci

vybérového piipravuji ptislusni pracovnici (jiné pravnické osoby, organizacni

slozka).

6.3.4 O zahajeni a schvéleni zaddvacich podminek vybérového fizeni rozhoduje

statutarni organ jiné pravnické osoby nebo vedouci organizacéni slozky. Na zakladé

tohoto rozhodnuti jsou jim podepsany zadavaci podminky a je vyhlaSena vefejna

zakazka.

6.3.5 Vyzva k podani nabidky obsahuje minimaln¢ tyto udaje:

identifikacni Gdaje zadavatele,

informaci o druhu a predmétu zakazky,

zadavaci dokumentaci nebo podminky pfistupu ¢i poskytnuti dokumentace,
lhiitu a misto pro podéani nabidek,

pozadavky na prokazani splnéni kvalifikace,

pozadované smluvni podminky (ptip. navrh smlouvy),
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e 1udaje o hodnoticich kritériich (popis kritérii, jejich vaha a zpiisob hodnoceni),

e informaci o tom, ze se jedna o vefejnou zakdzku malého rozsahu a Ze se nejedna

o zadavaci fizeni dle ZZVZ.

6.3.6 V zadéavacich podminkach mohou byt stanoveny dal$i podminky, které musi byt
vzhledem k pfedmétu, predpokladanému rozsahu a pfedpokladané hodnot€ vefejné
zakéazky opodstatnéné a priméiené. MiiZe se jednat zejména o piedloZzeni zavazného
seznamu poddodavateli, kteti se maji podilet na realizaci vefejné zakazky,
vymezeni ptipustné miry plnéni prostfednictvim poddodavatelli nebo vymezeni

¢asti predmétu vetfejné zakazky, ktera nesmi byt plnéna poddodavatelem.

6.3.7 Pfi zaddvani zakazky zejména na stavebni prace se zadavatel bude fidit
dle vyhlasky ¢. 169/2016 Sb., o stanoveni rozsahu dokumentace vetejné zakazky
na stavebni prace a soupisu stavebnich praci, dodavek a sluzeb s vykazem vymér
ve znéni pozd¢jSich predpist, tzn. soucasti zaddvaci dokumentace na stavebni

prace, bude soupis praci.

6.3.8 Zvetejnéni vyzvy k podani nabidek a zadavaci dokumentaci vCetné vSech pfiloh
provede pracovnik jiné pravnické osoby nebo organizac¢ni slozky na profilu

zadavatele.

6.3.9 Prubeh vyberového tizeni:
e zadavatel zaznamena ,,Seznam podanych nabidek®,

e zvefejni veSkeré piipadné zmény ve vyzveé k podani nabidek a v zadavaci

dokumentaci na profilu zadavatele,

e zvefeni veSkera vysvétleni zadavacich podminek v¢. odpovédi na dotazy

na profilu zadavatele.

6.3.10 Otevirani obalek — obalky s nabidkami budou otevieny za ptfitomnosti vybeérové

komise neprodlené po uplynuti lhity pro podani nabidek.

18



6.3.11 Vybérova komise:
e statutarni organ jiné pravnické osoby,

e vedouci organizac¢ni slozky popft. jim delegovany zastupce,

odborny pracovnik jiné pravnické osoby nebo organizacni slozky,
e zapisovatel/zapisovatelka komise,

e pracovnik OMMaUL

6.3.12 Vybérova komise mize byt rozSitena o odbornika v ptipadé slozitosti vetejné

zakazky.

6.3.13 Vyhodnoceni vybérového fizeni — komise bude hodnotit nabidky podle podminek
stanovenych v pisemné vyzveé. Z otevirani a hodnoceni nabidek sestavi komise
zapis, ve kterém zdivodni své doporuceni nejvyhodné€jsi nabidky. Veskeré

doklady k vybérovému fizeni budou uloZeny u zapisovatele/zapisovatelky.

6.3.14 Do vybérového fizeni nelze zahrnout nabidku ptedlozenou po lhiité pro podéani
nabidek. Od skonceni lhiity pro podani nabidek, resp. od otevieni obalek
s nabidkami, jsou dodavatelé vazani svymi nabidkami do rozhodnuti zadavatele
o vybéru nejvhodnéjsi nabidky nebo o zruseni vybérového fizeni, pokud si tuto

podminku zadavatel vyhradil v podminkéch vybérového fizeni.

6.3.15 Zapisovatel/zapisovatelka komise ptredéd ke zvetejnéni ,,Zapis z otevirani obalek,

posouzeni a hodnoceni nabidek* na ptislusSny web.

6.3.16 Zapis o posouzeni a hodnoceni nabidek bude piedlozen na védomi do jednani

Rady mésta Jirkova.

6.3.17 Veiejna zakazka je realizovana na zakladé pisemné smlouvy, kterou podepisuje

statutarni organ jiné pravnické osoby nebo vedouci organizaéni slozky.

6.3.18 V pfipadé, ze vybrany uchaze¢ odmitne uzavtit se zadavatelem smlouvu nebo

mu neposkytne dostateCnou soucinnost, muze zadavatel uzaviit smlouvu
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s uchazecem, ktery se umistil jako druhy v poradi. Postup dle pfedchozi véty miize

zadavatel opakovat s uchazeci na dalSich mistech v poradi.

6.3.19 Vetejna zakazka je realizovana na zéklad¢ pisemné smlouvy, kterou podepisuje
statutarni organ jiné pravnické osoby nebo vedouci organizacni slozky. Podepsana
smlouva bude do 15 dnii po podpisu obéma smluvnimi stranami zvetfejnéna

na profilu zadavatele.

6.3.20 Zadavatel uvetejni nejpozdéji do 3 mesict od splnéni smlouvy na profilu
zadavatele vysi skute¢né uhrazené ceny za plnéni smlouvy. U smlouvy, jejiz doba
plnéni ptesahuje 1 rok, uverejni zadavatel nejpozdéji do 31. biezna nasledujiciho

kalendéiniho roku cenu za plnéni smlouvy v ptfedchozim kalendainim roce.

Cast IV
Clanek 7

Vyjimky pro zadavani zakazek malého rozsahu

7.1 Zadavatel je opravnén nezvetejnit vyzvu k podani nabidek a zadat vetejnou zakazku
malého rozsahu pfimo konkrétnimu dodavateli v nasledujicich ptipadech:

e pokud jde o obecné vyjimky stanovené § 29 ZZVZ,

e jde-li o uzavieni smlouvy v ramci vertikalni a horizontéalni spolupréce, za niz
se pro ucely tohoto metodického pokynu povazuje uzavieni smlouvy mezi
méstem  Jirkovem, organizacnimi slozkami mésta, piispévkovymi
organizacemi mesta, obchodnimi spolecnostmi, jejichz je mésto Jirkov
jedinym spolecnikem nebo akciondfem nebo v nichz ma mésto vice nez
50% majetkovou Ucast, a dal§imi pravnickymi osobami zaloZzenymi méstem
jako jedinym zakladatelem,

e vodivodnénych piipadech, jde-li o zaddni zakazky na stavebni prace
souvisejici s koordinaci investic se spravci siti, jestlize je zakdzka zaddvana
dodavateli vybranému spravcem sit¢ v ramci jeho investi¢ni akce,

e uméleckych vystoupeni,
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e dodavky, ndkupy uméleckych d¢l.

7.2 Zadavatel je opravnén pouzit uzavienou vyzvu k podani nabidek a vyzvat k podani
nabidek nejméné 3 konkrétni uchazece v nasledujicich ptipadech:
e jde-li o dodavku sadebniho materiadlu od ptfimych péstiteli,
e jde-li o dodavku hudebnich nastroja,

e opakované dodavky a sluzby.

7.3 Zadavatel je opravnén nezvefejnit vyzvu k podani nabidek a zadat vetejnou zakazku
malého rozsahu pfimo konkrétnimu dodavateli v krajn¢ naléhavém ptipadé, které
zadavatel svym jednanim nezptisobil, ani jej nemohl predvidat. Jedna se zejména
o zakazky na ptedejiti, odstranéni nebo zmirnéni Skod zpsobenych mimotadnymi
udélostmi (povodné, vétrné a sne¢hové kalamity, nebezpecCi vzniku pozart)
a havarijnimi situacemi, které zakladaji riziko vzniku Grazu osob nebo ohrozuji ¢i
omezuji chod organizace. K rozhodnuti je oprdvnéna starostka meésta a takové
rozhodnuti bude fadné odiivodnéno a dano dodate¢né na védomi Rad¢é mésta Jirkova
bez zbytecného odkladu. V ptipadé jinych pravnickych osob je k rozhodnuti opravnén

statutarni organ bez nutnosti projednani v Radé mésta Jirkova.

Clanek 8

Zavéreéna ustanoveni

8.1 Ma se za to, ze rozhodnutim o vybéru nejvhodnéjsi nabidky je zaroven rozhodnuto

uzavieni smlouvy s vybranym uchazecem.

8.2 Zadavatel je opravnén odmitnout vSechny pfedlozené nabidky bez udani davodu,

pokud si tuto moznost vyhradi pfedem v zadavacich podminkach

8.3 Zadavatel je opravnén vybérové tizeni zrusit kdykoliv, nejpozdé€ji vSak do uzavieni

smlouvy, pokud si tuto moznost vyhradil pfedem v zadavacich podminkach.
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8.4 Zadavatel muze zruSit vybérové fizeni, pokud vybrany uchaze¢ odmitl uzaviit

smlouvu na plnéni vefejné zakazky.

8.5 Vyjimky z téchto zdsad miize udé¢lit:
e Rada mésta Jirkova,

e starostka mésta, pficemz o udé€leni vyjimky a divodech, které k tomu vedly,
informuje starostka na nejbliz§i schiizi Radu mésta Jirkova (napf. ohrozeni

Cerpani finan¢nich prosttedka z dotacnich titull).

8.6 Za dodrzovani téchto pravidel odpovidaji vedouci zaméstnanci na vSech stupnich
fizeni vradmci svych povinnosti stanovenych pracovnépravnimi ptedpisy,
organiza¢nimi a pracovnimi fady, pracovnimi ndplnémi i pokyny nadiizenych. Tim
neni dotéena kontrolni pravomoc internich i1 externich kontrolnich organa (atvar

interniho auditu, kontrolni vybor atd.).

8.7 Tyto zasady pro zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu byly schvéleny
Zastupitelstvem mésta Jirkova dne 16.04.2025 usnesenim ¢&. 14/17/ZM/2025 a
nabyvaji platnosti dnem 16.04.2025 a u¢innosti dnem 16.04.2025. Nabytim Gc¢innosti

téchto zasad pozbyva platnosti a t€innosti vnitini predpis ¢. 8/2021

Dana Havlatkova JurStakova Josef Sebek
starostka mésta Jirkov mistostarosta meésta Jirkov

Ing. Jifi Sruma
neuvolnény mistostarosta méesta Jirkov
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